Уважаемые, студенты.
Для получения зачета по дисциплине «Русский язык и деловые коммуникации» Вам НУЖНО:

1. Изучить указанную литературу.
2. Выполнить задания  по разделам. Следите за рекомендациями выполнения заданий.
3. Задания оформлять в отдельной тетради или на листах А4 с обязательным указанием на титульном листе контрольной работы номера зачетной книжки
4. Работы отправляйте в личный кабинет

Основная литература:

1. А.И. Дунаев, М.Я. Дымарский, В.А. Ефремов и др. под ред. В.Д. Черняка. Русский язык и культура речи: Учебник / А.И. Дунаев, М.Я. Дымарский, В.А. Ефремов и др.; под ред. В.Д. Черняка. М.: Высш. школа, 2002 -  509 с.

2. Большаков И.А. О некоторых лингвистических особенностях деловой прозы / И.А. Большаков // Семиотика и информатика. Вып. 26.  Москва, 1985. 

3.  Розенталь Д.Э. Справочник по правописанию и литературной правке / Д.Э. Розенталь; под ред. И.Б. Голуб. 13-е изд.  М.: Айрис-пресс, 2008. 

4.  Розенталь Д.Э. Управление в русском языке. Словарь-справочник / Д.Э. Розенталь. М., Книга, 1986. 

5.  Скляревская Г.Н. Давайте говорить правильно! Новые и наиболее распространѐнные финансовые термины в современном русском языке: краткий словарь-справочник / Г.Н. Скляревская, Е.Ю. Вакулина. – СПб. Филологический факультет СПбУ; Москва: Академия, 2006. 

6.  Смелкова З.С. Деловой человек: культура речевого общения: пособие и словарь-справочник / З.С. Смелкова. М: КУбК-а, 1997. 

7. Введение в теорию коммуникации / под ред. В. В. Химика. — СПБ, 2011.

8. Введенская, Л. А. Русский язык. Культура речи. Деловое общение / Л. А. Введенская, Л. Г. Павлова, Е. Ю. Кашаева. —М., 2012

9. Гришаева, Л. А. Введение в теорию межкультурной коммуникации / Л. А. Гришаева, Л. В. Цурикова. — Воронеж, 2008.

10. ГОСТ Р 7.0.97-2016 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу (СИБИД). Организационно-распорядительная документация. Требования к оформлению документов.
РАЗДЕЛ 1. РУССКИЙ ЯЗЫК И КУЛЬТУРА РЕЧИ. НОРМЫ СОВРЕМЕННОГО РУССКОГО ЯЗЫКА
Задание 1. Сначала правим свою речь. Выполните следующие задания (билет определяется по последней цифре зачетной книжки)

 Билет № 1.

1.Расставить ударение:
осведомиться, кредитор, факсимиле, квартал, звоним, портфель, блюда, яслей, щавель, ходатай, вы правы, баловать, творог, премированный возбуждено, хлопковый, положить, жалюзи, продан-продана-продано.

2.Напишите транскрипцию слов:

свитер, скучный, яичница, сердечный друг, резюме,шинель,булочная, патент

3.С данными словами составьте словосочетания:

желанный-желательный;
представить-предоставить;
командированный-командировочный.
4.Образуйте нужную форму:

корпус корабля –И.п. мн.ч.                    баржа – Р.п. мн.ч.

тренер                  -И.п. мн.ч.                    кушанье – Р.п. мн.ч.

ректор                 -И.п. мн.ч.                    кочерга - Р.п. мн.ч.

5.Употребите слова в сочетании с именами прилагательными, укажите род:

школа-интернат               дзюдо

Хоккайдо                          Баку

Конферансье                   «Работница»

6.Раскройте скобки, поставив слова в нужную форму:

В (НДС) допущена ошибка. 

Мы согласны со всеми (290) пунктами договора.

(Зураба Белкания) не было на совешании.

Мы встретились у гостиницы в (многолюдный; Шереметьево)

В (Бавлы) пройдет собрание акционеров

7.Исправьте ошибки в предложении:

В кабинет вошла новая следователь Ирина Гришина.

Информационное сообщение по хронике дня составлено Сидоровым.

Одень костюм, который тебе очень идет.

18 курсантов МВД отправится в Чечню.

Дядя с семьей приехал к нам в гости. 

8.Составьте синонимические ряды этикетных формул по темам: «Благодарность», «Отказ» (10 формул).

Билет № 2.

1.Расставить ударение:

августовский, оптовый, украинец, премированный, ломоть, облегчить, вы правы, гренки, свекла, ракушка, обеспечение, кремень, нефтепровод, ржаветь,завидно,перчить, принят-принята-приняты.

2.Напишите транскрипцию слов:
компьютер, булочная, депозит, реквием, конечно, лавочник, свитер, бизнес, заем
3.С данными словами составить словосочетания:
демонстративный-демонстрационный

национальная-националистическая

исполнительный-исполнительский.

4.Образуйте нужную форму:
географический пояс-И.п. мн.ч.                    мордвины-Р.п. мн.ч.

профессор –И.п. мн.ч.                                      апельсины-Р.п. мн.ч.

сектор -И.п. мн.ч.                                             носки –Р.П. мн.ч.

5.Употребите слова в сочетании с именами прилагательными, укажите род:
книга- справочник                          Ай-Петри

Перу                                                 салями

авеню                                               ГорОНО

6.Раскройте скобки, поставив слова в нужную форму:

Я обратился к (Виктор Иванович Семенец)

К (200) граммам раствора добавьте воду.

«Аргументы и факты» (напечатать) скандальные новости.

Менеджер Петрова (открыть) конференцию

Из (Туймазы) привезено новое оборудование.
7.Исправьте ошибки в предложении:

Кафе-автомат закрыт.

23 бойца ОМОН прибыло к месту преступления.

Человек, который обманывает, не может, в общем пользоваться доверием товарищей.

Никто из потерпевших не смогли назвать приметы преступника.

Вам следует оплатить за штрафы.

Характеристика на инженера составлена неверно

8.Составьте синонимические ряды этикетных формул по темам: «Извинение», «Приветствие» (10 формул).

Билет № 3.

1.Расставить ударение:

облегчить, сосредоточение, факсимильная печать, маркетинг, созвонишься, договор, валовой, завидно, зубчатый, гофрированный,ломоть,включит втридорого, без умолку, издавна,  свекольный, начат-начата-начато.

2.Напишите транскрипцию слов:

бизнес, юриспруденция, артезианский, скворечник, очечник, декан, террор,патент
3.С данными словами составить с/с:

Годичный-годовой
будний-будничный

памятный-памятливый

4.Образуйте нужную форму:

договор -И.п. мн.ч.                                   башкиры   -Р.п. мн.ч.

тормоз –И.п. мн.ч.                                    томаты –Р.п. мн.ч.

тренер   -И.п. мн.ч.                                    цапля          -Р.п. мн.ч.

5.Употребите слова в сочетании с именами прилагательными, укажите род.

Кафе-столовая                              сулугуни

Гоби                                               ГРОВД

Алиби                                             шимпанзе

6. Раскройте скобки, поставив слова в нужную форму:
Дети любят книги (Самуил Маршак).

С (340) докладных записок мы будем разбираться больше недели.

Он служит в (МИД).

В (Сорматово) прошли региональные конкурсы комбайнеров.

Я (пылесосить) гостиную.
7.Исправьте ошибки в предложении:

Нами обнаружен повесившейся труп.

Двадцать пять человек сотрудников не вышли на работу.

31 подросток нашего города сидят за тяжкие преступления.

О совместном сотрудничестве двух стран будет объявлено во вторник.

По прибытию к месту назначения сдайте документы.
Обратив серьезное внимание, было вынесено заключение.
8.Составьте синонимические ряды этикетных формул по темам: «Представление. Знакомство», «комплимент» (10 формул).

Билет № 4.

1.Расставить ударение:

апостроф, туфля, бармен, звонит, убыстрить, заржаветь, балованный, столяр, откупорить, феномен, кухонный, облегчишь, яслей, тефтели корысть, прибылей, прожита, торты, некролог, диспансер, танцовщик, клала
2.Напишите транскрипцию слов:

полуночный, лавочник, термин, брюнет, декада, пресса, депозит, истекший кровью, купейный.
3.С данными словами составить словосочетания:

дефективный-дефектный

надеть-одеть

абонемент-абонент

4.Образуйте нужную форму:

слесарь –И.п. мн.ч.                     клипсы - Р.п. мн.ч.

шарф   - И.п. мн.ч.                      чулки  - Р.п. мн.ч.

кузнечные мехи  - И.п. мн.ч.     туфля –Р.п. мн.ч.

5. Употребите слова в сочетании с именами прилагательными, укажите род.
Чудо- богатырь           Осло

Сочи                             бра
пенни                             НТВ

6. Раскройте скобки, поставив слова в нужную форму:
Режиссер получил согласие от (Николь Кидман).

К (40) годам он был известнейшим специалистом.

После путешествия я все время думаю о (знаменитый; Болдино)

Банкир Тамара Запорожченко (предоставить) новые кредиты.

«Аргументы и факты» (писать) об этом на прошлой неделе.
7.Исправьте ошибки в предложении:

Музей –квартира писателя будет открыта в этом году.

С Сибири он приехал самолетом.

Знаменитая адвокат Анна Жук произнес на суде блестящую речь.

Миллиард рублей налоговых выплат обнаружены работниками ОЭП.

Двоим работницам цеха предоставлен отпуск.

Все, кто прошли медосмотр, должен сдать медкнижки

8.Составьте синонимические ряды этикетных формул по темам: «Отказ», «Просьба» ( 10 формул).

Билет № 5

1.Расставить ударение:

цемент, диспансер, ходатайствовать, серьга, озвучение, блюда, прибылей, загнутый, блокированный, оцененный, зубчатый. оптовый, намерение, местностей, подростковый, красивее, кашлянуть, занял-заняла.

2.Напишите транскрипцию слов:

ночной, перечница, нарочно, рейс, террор, патент, брюнет, истекший срок, сердечный друг
3.С данными словами составить словосочетания:

техничный-технический

некежа-невежда
глубинный-глубокий

4.Образуйте нужную форму:

шофер - И.п. мн.ч.                             туфля - Р.п. мн.ч.

директор - И.п. мн.ч.                         татары -  Р.п. мн.ч.

договор - И.п. мн.ч.                           брелок –Р.п.мн.ч.
5.Употребите слова в сочетании с именами прилагательными, укажите род:
женщина-космонавт                                    «Студенческий меридиан»

Дели                                                                 МРОТ

меню                                                                кольраби

6.Раскройте скобки, поставив слова в нужную форму:
«Двенадцать стульев» М. Захарова (возродить) интерес к творчеству И.Ильфа и Е.Петрова.

Это находится в (полтораста    км) от зпицентра.

 Все восхищены выступлением (Иван Григорович).
Бютимейкер Анна Сорока (пригласить) на шоу своих друзей.

В тысячу девятьсот тридцатом году мы выехали из России.
7.Исправьте ошибки в предложении:

В уцененном магазине можно купить костюм по недорогой цене.

Согласно приказа вы уволены.

51 студент нашего института отправятся на конференцию.

Машина снята с производства благодаря конструктивным недостаткам.

В кассе ей выплачено 150 рублей денег.

По предъявлению документов. вы будете зарегестрирован.
8.Составьте синонимические ряды этикетных формул по темам: «Представление. Знакомство», «Благодарность» (10 формул).

Билет № 6.
1.Расставить ударение:

факсимиле, партер, фарфор, подростковый, развитый ребенок, километр, обеспечение, нефтепровод, откупорить, черпать, областей, гладильная доска вы правы, незаконнорожденный, шарфов, важна-важно.

2.Напишите транскрипцию слов:

корректный, пресса, пастель, сливочный, ячневая, бутерброд, нарочно, почечный чай, крестный отец
3.С данными словами составить словосочетания:

гарантийный-гарантированный

заплатить-оплатить

демонстративный-демонстрационный

4.Образуйте нужную форму:
синий тон  -И.п. мн.ч.                             дупло - Р.п. мн.ч.

тормоз -  И.п. мн.ч.                                 помидоры - Р.п.мн.ч.

доктор - И.п.  мн.ч                                  гольфы – Р.п. мн.ч         

5.Употребите слова в сочетании с именами прилагательными, укажите род:
автомобиль- такси                              тюль

Замбези                                                ФСБ

коммюнике                                          плацкарта

6.Раскройте скобки, поставив слова в нужную форму:
Я живу в (Останкино).

Мы остановились на ночлег в (395 км) от райцентра.

(Иван Живаго) не было дома.

«СПИД-ИНФО» (приобрести) большую популярность.

Выдан документ (Гузель Седых
7.Исправьте ошибки в предложении:

Большинство участников форума проголосовали на проведение собрания.

Самыми красивейшими были участницы конкурса красоты.

В зале был аншлаг.

Рецензия о курсовой работе составлена верно.

Она была прекрасным товарищем в вопросе дружбы.

У левого кроссовка нет шнурк
8.Составьте синонимические ряды этикетных формул по темам: «Согласие», «Приветствие» (10 формул).

Билет № 7.

1.Расставить ударение:

каталог, недуг, фетишь, шофер, эксперт, приданое, возбужденный, инсульт, щавель, средства, должностей, названный брат, украинский, озлобленный, развитой язык, закупорить, включит, роздан-роздана.

2.Напишите транскрипцию слов:

компетентный, деканат, оседлость, антресоль, сердечный приступ, печной, террор, патент.

3.С данными словами составить словосочетания:

представить-предоставить

демонстративный-демонстрационный

шумный-шумовой

4. Образуйте нужную форму:

пропуск - И.п. мн.ч.                                         таджик – Р.п. мн.ч.

повар    - И.п. мн.ч.                                          носки - Р. п. мн.ч.

бухгалтер – И.п. мн.ч.                                     макароны – Р.п. мн.ч.

5.Употребите слова в сочетании с именами прилагательными, укажите род:
крем-сода                                иваси

Тбилиси                                  ОМОН

сабо                                         пони

6.Раскройте скобки, поставив слова в нужную форму:
Ответ на этот вопрос вы найдете в пособии (Дитмар Ильяшевич Розенталь).
В (2001год) произошла эта авария.
Михаил находится в (УВД).
Менеджер Соколова (принять) решение.
В (Клявлино) прошло региональное совещание
7.Исправьте ошибки в предложении:

Два молодые офицера прибыли досрочно в г. Москву.

35 студентов продолжило обучение в Америке.

Люди и дети будут радостные ходить по улицам города.

Отзыв на статью составлен неверно.

Любой ребенок, любой подросток знают, как опасно перебегать улицу.

Не ложьте локти на стол
8.Составьте синонимические ряды этикетных формул по темам: «Просьба», «Отказ» (10 формул).

Билет № 8.

1.Расставить ударение:
договор, процент, баловать, безудержный, без умолку, агрономия, вероисповедание, красивее, мастерски, искра,ходатайствовать некролог, факсимиле, щавельный, маркетинг, согнутый,  клала, инсульт, начал-начала.

2.Напишите транскрипцию слов:
френч, депонент, совершенное преступление, патент, законопроект, очечник, скучный, купейный, копеечная душа.

3.С данными словами составить словосочетания:
туристический-туристский

деловой-деловитый

гуманитарный-гуманистический

4.Образуйте нужную форму:

инженер - И.п. мн.ч.                                 мандарины - Р.п. мн.ч.

лектор     -  И.п. мн.ч.                               турки – Р.п. мн.ч.

договор - И.п. мн.ч.                                 джинсы – Р.п. мн.ч.

5.Употребите слова в сочетании с именами прилагательными, укажите род:

кресло-кровать                                     НДС

Бугульма                                                хинди

какао                                                     тюль
6.Раскройте скобки, поставив слова в нужную форму:

Это пособие составлено (Валентина Ивановна Черняк)

В этот круиз лайнер отправлялся с (990) пассажирами на борту.

«Место встречи изменить нельзя» (приобрело) большую популярность.

У (оба, обе) спортсменов не было разрешения на выступление.

Из (Кандры) доставлено оборудование

7.Исправьте ошибки в предложении:

Он возвращался из Украины.

Никто из работников министерства так и не смогли ответить на вопрос.

Характеристика на ученика Шатова составлена неверно.

На соревнованиях он был самым сильнейшим.

Сегодняшний обед готовили мама вместе с дочерью.

Он совсем замерзнул.
8.Составьте синонимические ряды этикетных формул по темам: «благодарность», «Отказ» (10 формул).

Билет № 9.

1.Расставить ударение:

жалюзи, торты, закупорить, вероисповедание, мизерный, облегчить, блокировать, завидно, пиццерия, свекла, средства, умерший, языковая колбаса, дело возбуждено, балованный, клала, умерший, созвонимся.
2.Напишите транскрипцию слов:

нечто, прачечная, деканат, купейный, истекший срок. пресса, скворечник,френч, пряничница.

3.С данными словами составить словосочетания:

 Сыскать - снискать

исполнительный-исполнительский,

болотный-болотистый
4.Образуйте нужную форму:

Токарь - И.п. мн.ч.                               баклажан- Р.п. мн.ч.

столяр-  И.п. мн.ч.                                байты– Р.п. мн.ч.

месяц - И.п. мн.ч.                                буряты– Р.п. мн.ч.

5.Употребите слова в сочетании с именами прилагательными, укажите род:

конференц-зал                                       тюль
Бугульма                                                бра

рояль                                                       СНГ

6.Раскройте скобки, поставив слова в нужную форму:

Наталья не любила произведения (Эрих-Мария Ремарк)

В (2005 год) произошло это печальное событие

(Три, трое) подозрительных лиц подошли к охраняемому объекту.

«Нефтяник» (провел, провела) серию матчей на выезде.

В (Бавлы) выехали инженеры 

7.Исправьте ошибки в предложении:

Профессор попросил студента прочитать свой реферат.

Несколько выступающих подошли к сцене.

Третий рассказ показался ему наиболее смешней.

Было решено закончить экспедицию через двадцать три сутки.

Этот вариант наиболее сложный, но трудно реализуем.

По приезду в Москву позвоните.
8.Составьте синонимические ряды этикетных формул по темам: «Комплимент», «Отказ» (10 формул).

Билет № 10.

1.Расставить ударение:

перчить, тошнота, сосредоточие, дозвонишься, принудить, нормировать, исчерпал, лососевый, облегчит, гофрировать, копировать, эксперт,откупорил, христианин, начата, оптовый, факсимиле, завидно.

2.Напишите транскрипцию слов:

кредо, бассейн, сессия, патент, истекший срок, порядочный, взяточник, термин, шинель, деканат.

3.С данными словами составить словосочетания:

террористическая – террористская

нестерпимый-нетерпимый

производственный - производительный
4.Образуйте нужную форму:

свитер- И.п. мн.ч.                                       сплетни- Р.п. мн.ч.

доктор-  И.п. мн.ч.                                         гектары– Р.п. мн.ч.

музыкальный тон- И.п. мн.ч.                       мордвины- Р.п. мн.ч.

5.Употребите слова в сочетании с именами прилагательными, укажите род:

генерал-губернатор                    мозоль    

Керчь                                           Юнеско

визави                                         кашне   
6.Раскройте скобки, поставив слова в нужную форму:

Приговор вынесен (Равиль Сергеевич Белкания).

Сильная жара и засуха (угрожает, угрожают) нам потерей урожая.

(Знаменитая) модельер Коко Шанель представил новую коллекцию.

Из 941 (выпускника) нашего курса на встречу приехали всего около 750.

Ы (Туймазы) отправлен состав с оборудованием

7.Исправьте ошибки в предложении:

Он абсолютно безнравтвенен.

Этот молодой депутат сумел сыскать доверие у горожан.

Газеты сообщают о падении цен на колумбийское кофе.

Победителя наградили полуторастами тысячами рублей.

Резюме на руководителя группы составлено верно.

На мое день рождения пришли все друзья

8.Составьте синонимические ряды этикетных формул по темам: «Комплимент», «Согласие» (до 10).

РАЗДЕЛ 2. ВВЕДЕНИЕ В ТЕОРИЮ ДЕЛОВЫХ КОММУНИКАЦИЙ
Задание 1. Дайте письменный ответ на следующий вопрос. Выполняют все (ответ должен быть кратким, в свободной форме)
1. Чем отличается деловое общение от просто общения?
 Задание 2. Выполняют все (ответ должен быть кратким, в свободной форме) Прочитайте текст. Какие национальные особенности делового общения в нем отображены? Насколько описанная ситуация соответствует российским традициям? Объясните, почему этот текст представляет собой пример описания деловой коммуникации.
Наша семья жила тогда в Нью-Йорке… Мне было десять лет. Отец платил мне 50 центов в неделю за то, что я убирал со стола и по субботам чистил ботинки всем членам семьи — карманные деньги нужно было заработать. Но я хотел большего, и для этого следовало найти работу, поскольку на любую просьбу увеличить размер моего еженедельного пособия отец отвечал: «Деньги не растут на дереве, их надо зарабатывать». И я нанялся к Сэму, владельцу магазинчика за углом — стал разносчиком газет. Приходилось вставать в полшестого утра, чтобы успеть прийти к шести… К семи требовалось сдать Сэму пустую сумку. Однажды я проспал. Примчавшись в киоск, обнаружил, что Сэма нет, он сам пошел разносить газеты. Дождавшись его возвращения, стал извиняться: «Сэм, прости меня, у нас были гости, я поздно лег, что-то случилось с будильником…». Сэм похлопал меня по плечу и сказал: «Да не бери ты в голову, Билли! Нет проблем. Но когда в следующий раз проспишь, лучше не приходи совсем. Понимаешь, тут есть паренек, он очень хочет на твое место. Эта работа ему очень нужна, понял?». Я понял. Сэм не стал ругать меня, читать нотации. Но он преподал мне простой и ясный урок на всю жизнь: либо ты держишься на плаву, либо тонешь. (В. Познер. Урок взросления.)

Задание 3. Подготовьте сообщение по темам (номер темы определяется по последней цифре зачетной книжки. Объем-1 стр)

Темы:

1. Коммуникативный интеллект или мастерство общения.

2. Трансактный анализ – позиционные барьеры общения.

3. Стереотипы и их роль в общении.

4. Ошибки в восприятии делового партнера на основе «фактора превосходства», «фактора привлекательности», «фактора отношения к нам».

5. Формирование установок, их влияние на личность.

6. Речь и невербальные средства выражения в различных эго состояниях (родителя, взрослого, ребенка).

7. Различные Эго-состояния (родитель, взрослый, ребенок) и внешний облик, стиль одежды.

8. Виды деловых коммуникаций.

9.  Слушание в деловой коммуникации.

10. Манипуляции в общении.

РАЗДЕЛ 3. ОФИЦИАЛЬНО-ДЕЛОВОЙ СТИЛЬ В СТИЛИСТИЧЕСКОЙ СИСТЕМЕ РУССКОГО ЯЗЫКА

Задание 1. (выполнить все задания) Современные специалисты выделяют в составе русского литературного языка пять основных функциональных стилей: 
1) научный;

2) официально-деловой;

3) публицистический;

4) разговорный;

5) художественный. 

Определите функциональные стили, к которым относятся четыре следующие отрывка, и обоснуйте свое мнение.

1. При конфискации имущества государство не отвечает по долгам и обязательствам осужденного, если таковые возникли после принятия органами дознания, следствия или судом мер по сохранению имущества и притом без согласия этих органов.

2. Различают идиопатическую и симптомопатическую формы аутоимунных гомолитических желтух; последние наблюдаются при хроническом лимфолейкозе, лимфосаркоме, заболеваниях соединительной ткани, некоторых вирусных инфекциях.

3. Отношения сигнал/шум относительно номинального уровня записи 510 нВб/м должно быть не менее 66 дБ. Разделение между каналами в диапазоне частот 250 - 4000 Гц должно быть не менее 40дБ.

4. Яростные политические баталии, сотрясавшие Госдуму всю нынешнюю неделю, завершились. Пейзаж после битвы выглядит так: коммунисты лишились в парламенте всех руководящих и ключевых постов. При этом они потеряли контроль не только над экономическим и законодательным блоками, но и, что более важно, над аппаратом палаты. «В живых» остался лишь спикер Геннадий Селезнев, чье влияние (особенно после

его безуспешных звонков Путину и, по сути, безрезультатной встречи с ним) минимизировано. Теперь настало время подвести итоги сражения и выяснить, кому они выгодны.

5.Каир представляет из себя маленький Париж, очень красивый и изящный город, с широкими тротуарами, площадями, обсаженными пальмами. Жить зимой в нем очень приятно: днем температура 16 градусов тепла, ночи холодные, вечное почти солнце, дожди бывают очень редко, а потому дома строятся с плоскими крышами. (По Н. Варенцову.
6. Прошу Вас предоставить мне недельный отпуск для поездки домой по семейным обстоятельствам. Прилагаю письмо с сообщением о болезни моей матери. 10 января 1974 г.
7. Ну, и где вы были вчера? Рассказывай! Фильм смотрели. Новый. Про что? Детектив какой-то. Как называется? Да, не помню я, забыл. Из головы вылетело.

  Задание 2. (нечетные номера предложений-номер зачетной книжки нечетный; четные номера предложений - номер зачетной книжки - четный). Постарайтесь сократить фразы с неумеренным использованием канцелярских оборотов.

1. Чтобы было больше поголовья животных, надо добиваться, чтобы каждая голова крупного рогатого скота женского рода, как правило, прежде чем пойти под нож на мясо, дала себе замену для последующего воспроизведения потомства.

2. Путем проведения субботников и воскресников была проведена определенная работа по наведению чистоты и порядка в благоустройстве села.

Задание 3. (нечетные номера предложений-номер зачетной книжки нечетный; четные номера предложений - номер зачетной книжки - четный). Определите, каким требованиям к качествам деловой речи (правильность, точность, уместность, ясность, богатство и др.) не соответствуют следующие высказывания депутатов. Исправьте речевые недочеты.

1. Раскрутка реформ за последние три месяца затронула жизненно важные интересы всех россиян.

2. В нашей стране резко снизилось душевное потребление мяса.

3. Некоторые депутаты, позабыв про регламент, демонстрационно покинули зал.

4. Мы должны использовать всевозможные возможности для улучшения благосостояния и зажиточности людей.

5. Мы сегодня женщину рассматриваем только как рабочую силу, забыли, что она предназначена для воспроизводства нового поколения.

6. В моей телеграмме заложены чаяния моих избирателей, на волне которых я стою на этой трибуне.

7. Обождите, товарищи, еще одно выступление, и я закругляю.

8.Нужно форму формировать и дела делать, а не лясы точить.
Задание 4. (нечетные номера предложений-номер зачетной книжки нечетный; четные номера предложений - номер зачетной книжки - четный). Найдите, объясните и исправьте речевые недочеты в деловой речи.

1. Основные причины преступности среди несовершеннолетних — пагубное и отрицательное влияние социальной среды и двора в условиях нехватки наличия координации и согласования в деятельности педагогов, учителей, общественности и милиции.

2. Ветеран рассказал собственную автобиографию и посоветовал не бояться из-за трудностей на службе.

3. Жители микрорайона говорили о неудовлетворительной организации досуга и свободного времени.

4.Обратите внимание на совместное сотрудничество двух предприятий.

